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secondo quadrimestre: 28 gennaio 2019 - 08 giugno 2019
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IMPEGNI DEL PERSONALE DOCENTE DELLA SCUOLA

A. ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO (Art. 28 CCNL 2006-2009)

Ore di insegnamento:
» 25 ore di insegnamento nella Scuola dell’Infanzia
» 22 ore diinsegnamento pili 2 di programmazione settimanale o plurisettimanale per i docenti della Scuola Primaria
» 18 ore di Cattedra per i docenti della Scuola Secondaria di | grado

L’'orario di insegnamento non puo essere distribuito in meno di cinque giorni settimanali.

Per gli insegnanti dell’infanzia I'insegnamento si svolge in 25 ore settimanali con turni antimeridiani e pomeridiani.

Per gli insegnanti della primaria accanto alle 22 ore settimanali vanno aggiunte altre due ore da dedicare alla programmazione (anche in modo flessibile e su base
plurisettimanale).

Programmazione scuola primaria.
- Secondo quanto deliberato dal Collegio Docenti, la programmazione avra, di norma, una cadenza quindicinale.
Nell’ambito delle 22 ore la quota oraria eventualmente eccedente I'attivita frontale viene utilizzata:

o per sostituire docenti assenti;

o per attivita di arricchimento dell’offerta formativa;

o peril recupero individualizzato o per gruppi ristretti di allievi.

B. ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO

- (Art. 29, comma 2, CCNL 2006-2009). Adempimenti individuali dovuti:
» preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
» correzione degli elaborati;
» rapporti individuali con le famiglie;

- (Art. 29, comma 3.a, CCNL 2006-2009). Partecipazione, fino a 40 ore annue, a:

» Collegio dei docenti;
» attivita di programmazione e verifica di inizio anno;



» informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali;
» informazione alle famiglie sull’andamento delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia.

- (Art. 29 comma 3.b, CCNL 2006-2009). Partecipazione alle attivita collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione, fino a 40 ore annue.

- (Art. 29 comma 3.c, CCNL 2006-2009). Svolgimento degli scrutini quadrimestrali e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.
ATTIVITA COLLEGIALLI

Consigli di intersezione

Il consiglio di intersezione della scuola dell'Infanzia, con la componente genitori, si riunisce in via ordinaria: all'inizio dell'anno scolastico dopo il rinnovo dei Consigli
(novembre), al termine del | quadrimestre (febbraio), prima del termine dell'anno scolastico. Sono previste altre riunioni mensili di intersezione tecnico per il
coordinamento dell’attivita educativo-didattica. | consigli di intersezione sono convocati dal dirigente scolastico e presieduti dal coordinatore di plesso delegato. Di ogni
riunione sara redatto apposito verbale.

Consigli di interclasse

Il consiglio di interclasse della scuola primaria, con la componente genitori, si riunisce in via ordinaria: all'inizio dell'anno scolastico dopo il rinnovo dei Consigli
(novembre), al termine del | quadrimestre (febbraio), a meta del secondo quadrimestre, al termine dell'anno scolastico. Sono previste altre riunioni di inizio, meta e fine
anno scolastico per il coordinamento dell’attivita educativo-didattica. | consigli di interclasse sono convocati dal dirigente scolastico e presieduti dal coordinatore
delegato. Di ogni riunione sara redatto apposito verbale.

Consigli di classe

Il consiglio di classe della scuola secondaria di | grado, con la componente genitori, si riunisce in via ordinaria: all'inizio dell'anno scolastico dopo il rinnovo dei Consigli
(novembre), al termine del | quadrimestre dopo gli scrutini (marzo). Nella scuola secondaria di 1°grado il consiglio di classe, senza la componente genitori, si riunisce in
via ordinaria: a ottobre, a febbraio e a giugno (per gli scrutini).

| consigli sono convocati dal dirigente scolastico e presieduti dal coordinatore di classe delegato.

Il coordinatore insieme al segretario cura la gestione del registro dei verbali.

Incontri Scuola - Famiglia

Per la scuola primaria e infanzia sono previste riunioni con i genitori nei mesi di: settembre (nuovi iscritti), ottobre (assemblea ed elezione rappresentanti di classe),
novembre ed aprile (andamento didattico disciplinare), febbraio e giugno (scheda di valutazione).

Nella scuola primaria, inoltre, sono possibili incontri individuali con i genitori al termine degli incontri di programmazione quindicinale.

Per la scuola secondaria di | grado sono previste riunioni pomeridiane con i genitori nei mesi di: ottobre (assemblea ed elezione rappresentanti di classe), inizi dicembre e
aprile (ricevimento individuale), febbraio e giugno (schede valutazione). Mensilmente ogni singolo docente mette a disposizione un’ora per il ricevimento individuale
antimeridiano dei genitori.



Collegio Docenti

PERIODO

0.D.G. INDICATIVO

1. Settembre

Nomina collaboratori DS. Suddivisione anno scolastico ai fini della valutazione degli alunni. Assegnazione dei docenti ai plessi e alle classi/sezioni. Funzioni
strumentali al PTOF: individuazioni aree di lavoro, criteri e modalita di attribuzione. Commissioni di lavoro, referenti attivita e settori. Piano annuale attivita
collegiali funzionali all'insegnamento. Piano annuale aggiornamento e formazione docenti.

2. Settembre

Individuazione Funzioni Strumentali, Commissioni, Referenti e Coordinatori delle Commissioni, Coordinatori e segretari dei Consigli di
Classe/interclasse/intersezione, Coordinatori dei Dipartimenti. Costituzione GLI. Criteri e proposte per i progetti di ampliamento dell’offerta formativa. Attivita

alternativa IRC.

3. Ottobre

Interventi didattici finalizzati al recupero e al potenziamento degli apprendimenti. Presentazione e approvazione progetti curriculari ed extracurriculari.
Approvazione globale progetto attuativo PTOF (adeguamento annuale). Attivita incentivabili con il FIS.

4. Novembre

Piano uscite didattiche, visite guidate, viaggi di istruzione e campi scuola. Proposta modello organizzativo Scuola dell'infanzia/Primaria/Secondaria | grado ai
fini delle iscrizioni. Criteri di precedenza nell’accoglimento delle domande iscrizioni anno scolastico successivo.

5. Gennaio

Esiti prove Invalsi e monitoraggio attuazione Piano di miglioramento. Regolamento interno valutazione alunni (eventuali modifiche ed integrazioni).

6. Maggio

Adozioni libri di testo. Criteri esami di stato conclusivi del | ciclo di istruzione. Autovalutazione di Istituto. Manifestazioni di fine anno scolastico.

7. Giugno

Esiti scrutini finali. Esiti questionari autovalutazione di Istituto. Monitoraggio attuazione PTOF e PdM. Relazioni finale docenti incaricati F. S., Referenti
Commissioni. Piano per 'inclusivita.




Nel corso dell’anno il Piano orario potra subire variazioni e/o integrazioni in relazione a situazioni non programmate.
L’ordine del giorno dettagliato delle riunioni collegiali sara comunicato tramite specifica convocazione.

Consigli di Intersezione - Collegio dei Docenti
- Dipartimenti
(Incontri pianificati secondo criteri individuati dal Collegio dei Docenti con impegno - Programmazione e verifica inizio/fine anno
non superiore a 40 h) - Informazione alle famiglie
(Incontri pianificati secondo criteri individuati dal Collegio dei Docenti con impegno
non superiore a 40 h)
DATA ORE ATTIVITA DATA ORE ATTIVITA
) 03/09/2018 3 COLLEGIO DOCENTI
Ko}
£
£ | 04/09/2018 3 Intersezione tecnico: programmazione unitaria. 11/09/2018 3 COLLEGIO DOCENTI
()]
(7]
05/09/2018 3 Intersezione tecnico: programmazione unitaria. 26/09/2018 3 DIPARTIMENTO
06/09/2018 3 Intersezione tecnico: programmazione unitaria
11/09/2018 2 Accoglienza nuovi iscritti
o | 02/10/2018 2 Intersezione tecnico: programmazione unitaria 12/10/2018 2 COLLEGIO DOCENTI
Qo
o
& | 23/10/2018 2 Intersezione tecnico: programmazione di plesso 24/10/2018 1 ASSEMBLEA GENITORI/ELEZIONE
RAPPRESENTANTI
o 16/11/2018 2 DIPARTIMENTO
o)
£
% 12/11/2018 2 Insediamento intersezione collegiale 22/11/2018 3 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA
2
28/11/2018 2 COLLEGIO DOCENTI




documentazione

o | 04/12/2018 Intersezione tecnico (nei plessi)
£
3
2
o | 08/01/2019 Intersezione tecnico: programmazione unitaria 17/01/2019 DIPARTIMENTO
©
[=
é 29/01/2019 Intersezione tecnico (nei plessi) 23/01/2019 COLLEGIO DOCENTI
o 20/02/2019 22/02/2019 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA
= Intersezione tecnico:
§ programmazione
unitaria

26/02/2019 Intersezione collegiale
9 12/03/2019 Intersezione tecnico: programmazione unitaria
E
S
o | 02/04/2019 Intersezione collegiale
S
<
o | 07/05/2019 Intersezione tecnico: programmazione unitaria 02/05/2019 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA
[T}
-V
g 14/05/2019 COLLEGIO DOCENTI
2
_§° Intersezione tecnico:
© | 18/06/2019 valutazione- 27/06/2019 COLLEGIO DOCENTI




Nel corso dell’anno scolastico il Piano orario potra subire variazioni e/o integrazioni in relazione a situazioni non programmate.
L’ordine del giorno dettagliato delle riunioni collegiali sara comunicato tramite specifica convocazione.
Consigli di InterClasse Collegio docenti — riunioni dipartimento - Adempimenti individuali
incontro famiglie-attivita di programmazione
Fino a 40 ore e verifica inizio/fine anno (Scrutini- Rapporti individuali con le famiglie durante ora di
Fino a 40 ore ricevimento su richiesta)
MESE DATA ORE ATTIVITA DATA ORE ATTIVITA DATA ORE ATTIVITA
03/09/2018 3 COLLEGIO DOCENTI
SETTEMBRE 04/09/2018 3 INTERCLASSE 11//09/2018 3 COLLEGIO DOCENTI
TECNICO
26/09/2018 3 DIPARTIMENTO
12/10/2018 2 COLLEGIO DOCENTI
25/10/2018 1 ASSEMBLEA GENITORI
OTTOBRE
16/10/2018 2 Interclasse
tecnico
13/11/2018 3 Insediamento
Interclasse 16/11/2018 2 DIPARTIMENTO
Collegiale
NOVEMBRE
28/11/2018 2 COLLEGIO DOCENTI
05/12/2018 3 INCONTRO FAMIGLIE
DICEMBRE




17/01/2019

DIPARTIMENTO

GENNAIO
23/01/2019 COLLEGIO DOCENTI
FEBBRAIO 13/02/2019 3 Interclasse INCONTRO FAMIGLIE 07/02/2019 SCRUTINI PLESSO
collegiale 20/02/2019 INFORMAZIONE RISULTATI CAVONI
SCRUTINI 08/02/2019 SCRUTINI PLESSO
MAIURI
MARZO 15/03/2019 3 Interclasse
collegiale
15/04/2019 INCONTRO FAMIGLIE
APRILE
12/04/2019 DIPARTIMENTO
10/05/2019 3 Interclasse
collegiale
MAGGIO
14/05/2019 COLLEGIO DOCENTI
04/06/2019 3 Interclasse 14/06/2019 INCONTRO FAMIGLIE 08/06/2019 SCRUTINI PLESSO
05/06/2019 3 tecnico CAVONI
GIUGNO 06/06/2019 3
10/06/2019 SCRUTINI PLESSO

MAIURI

27/06/2019

COLLEGIO DOCENTI




05 SETTEMBRE 2018 PLENARIA

CALENDARIO PROGRAMMAZIONI SCUOLA PRIMARIA A.S. 2018/2019

06 SETTEMBRE 2018 DI PLESSO

18 SETTEMBRE 2018 PLENARIA

02 OTTOBRE 2017 PLENARIA

23 OTTOBRE 2017 DI PLESSO

06 NOVEMBRE 2018 PLENARIA

20 NOVEMBRE 2018 DI PLESSO

27 NOVEMBRE 2018 PLENARIA

04 DICEMBRE 2018 DI PLESSO

10.

11 DICEMBRE 2018 DI PLESSO

11.

8 GENNAIO 2019 PLENARIA

12.

22 GENNAIO 2019 DI PLESSO

13.

29 GENNAIO 2019 PLENARIA

14.

05 FEBBRAIO 2019 DI PLESSO

15.

20 febbraio 2019 DI PLESSO

16.

12 MARZO 2019 PLENARIA

17.

19 MARZO 2019 DI PLESSO

18.

02 APRILE 2019 PLENARIA

19.

16 APRILE 2019 DI PLESSO

20.

07 MAGGIO 2019 PLENARIA

21.

21 MAGGIO 2019 DI PLESSO

22.

28 MAGGIO 2019 DI PLESSO



SCUOLA SECONDARIA | GRADO

Nel corso dell’anno il Piano orario potra subire variazioni e/o integrazioni in relazione a situazioni non programmate.

L’ordine del giorno dettagliato delle riunioni collegiali sara comunicato tramite specifica convocazione.

Consigli di Classe Collegio docenti — riunioni dipartimento - Adempimenti individuali
(Fino a 40 ore) incontro famiglie- attivita di programmazione e (Scrutini- Rapporti individuali con le famiglie durante ora di
e s e . icevi t ichiest

verifica di inizio/ fine anno - (Fino a 40 ore) ricevimento su richiesta)

MESE DATA h ATTIVITA’ DATA h ATTIVITA DATA h ATTIVITA’
03/09/2018 3 COLLEGIO DOCENTI
11/09/2018 3 COLLEGIO DOCENTI
SETTEMBRE 05/09/2018 3 Consigli di classe
26/09/2018 3 DIPARTIMENTO
Dal 1/10/2018 al 1 RICEVIMENTO
08/10/2018 CdC: CORSO A +1G 12/10/2018 2
/10/ /10/ COLLEGIO DOCENTI 6/10/2018 INDIVIDUALE

ANTIMERIDIANO

: B 26/10/2018 1 ASSEMBLEA GENITORI
09/10/2018 CdC: CORSO /10/
OTTOBRE
10/10/2018 CdC: CORSO €
11/10/2018 CdC: CORSO D
15/10/2018 CdC: CORSO E
16/10/2018 CdC: CORSO F
19/11/2018 CdC: CORSO A 16/11/2018 2 DIPARTIMENTO RICEVIMENTO
INDIVIDUALE
ANTIMERIDIANO
Dal 05/11/2018 1
al 10/11/2018
NOVEMBRE
20/11/2018 CdC: CORSO B
2 COLLEGIO DOCENTI
28/11/2018

21/11/2018 CdC: CORSO C




CdC: CORSO D

22/11/2018
23/11/2018 CdC: CORSO E
26/11/2018 CdC: CORSOF +1G
10/12/2018 CdC: CORSO A
11/12/2018 CdC: CORSO B
RICEVIMENTO
INDIVIDUALE
DICEMBRE 12/12/2018 CdC: CORSO C 04/12/2017 Dal 03/12/2018 ANTIMERIDIANO
05/12/2017 INCONTRO al 08/12/2018
: FAMIGLIE
13/12/2018 CdC: CORSO D G
14/12/2018 CdC: CORSO E
17/12/2018 CdC: CORSOF +1G
RICEVIMENTO
GENNAIO 17/01/2019 DIPARTIMENTO 18/01/2019 POMERIDIANO
COORDINATORI
23/01/2019 COLLEGIO DOCENTI (consiglio orientativo)
Dal 11/02/2019 RICEVIMENTO INDIVIDUALE
al 16/02/2019 ANTIMERIDIANO
FEBBRAIO
28/01/2019 SCRUTINI CORSO A +IG
29/01/2019 SCRUTINI CORSO B
18/02/2019 INFORMAZIONE FAMIGLIE
RISULTATI SCRUTINI 30/01/2019 SCRUTINI CORSO €
31/01/2019 SCRUTINI CORSO D
01/02/2019 SCRUTINI CORSO E
04/02/2019 SCRUTINI CORSO F
11/03/2019 CdC: CORSOA+1G
12/03/2019 CdC: CORSO B RICEVIMENTO INDIVIDUALE
ANTIMERIDIANO
CdC: CORSO C Dal 04/03/2019 al
13/03/2019
MARZO /03/ 09/03/2019
14/03/2019 CdC: CORSO D
: E
15/03/2019 CdC: CORSO
CdC: CORSO F

18/03/2019




RICEVIMENTO INDIVIDUALE
ANTIMERIDIANO

16/04/2019 Dal 01/04/2019
4 INCONTRO FAMIGLIE
17/04/2019 al 06/04/2019
APRILE
12/04/2019 2,5 DIPARTIMENTO
02/05/2019 CdC: CORSO C
03/05/2019 CdC: CORSO D
14/05/2019 2 COLLEGIO DOCENTI
06/05/2019 )
CdC: CORSO A RICEVIMENTO INDIVIDUALE
ANTIMERIDIANO
07/05/2019 CdC: CORSO B
Dal 02/05/2019
CdC: CORSO E
09/05/2019
CdC: CORSOF +1G
10/06/2019
in orario pomeridiano SCRUTINI CORSO A +IG
GIUGNO INFORMAZIONE FAMIGLIE
18/06/2019 RISULTATI SCRUTINI SCRUTINI CORSO B
11/06/2019 SCRUTINI CORSI C-D-E
COLLEGIO DOCENTI
27/06/2019
/06/ 12/06/2019

In orario antimeridiano

SCRUTINI CORSO F




